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EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
EVIDENCIAS

Nombre Contratista: Henny Alexandra Lenis Navia
No. de contrato: CO1.PCCNTR. 3344425 de 2022
Periodo: diciembre de 2022

Supervisor de contrato: Clara Ximena Bolafios

A continuacion, se evidencian las actividades desarrolladas durante el mes de diciembre de
2022

Obligacién 1: Impartir formacion a aprendices en el programa de formacion presencial y con
el apoyo de las plataformas dispuestas por la entidad segun el procedimiento de ejecuciéon
de la formacion.

Fecha: 16 de noviembre de 2022

Ficha: 2342822

Programa de formacion: Tecndlogo en Gestién Documental

Fase: Ejecucion

Actividad de Proyecto: Estructurar el programa de gestion documental bajo los

lineamientos y normas establecidas por el archivo general de la nacion, entregando el

manual con sus respectivos anexos.

Competencia: Prestar servicio de informacion de acuerdo con procedimientos técnicos y

normativa

Digitalizacion de documentos de archivo

Resultado o resultados de aprendizaje:

-Verificar la trazabilidad de la prestacidn del servicio de consulta y de informacién

archivistica, teniendo en cuenta el protocolo, normativa y politica organizacional.

-Prestar el servicio de consulta y de informacion archivistica, teniendo en cuenta protocolo,

normativa y politica organizacional.

-Reconocer el protocolo para la prestacion del servicio de consulta e informacion

archivistica, de acuerdo con normativa y politica organizacional.

-Presentar propuestas de mejora en la prestacién del servicio de consulta y de informacidn

archivistica, de acuerdo con las peticiones, quejas, reclamos "

-Interpretar las necesidades de la digitalizacién de los documentos de archivo teniendo en cuenta

las tablas de retencién documental
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-Digitalizar los documentos de archivo teniendo en cuenta necesidades, normativa, tecnologia y
politica de la empresa.
-Verificar estandares de calidad en el proceso de digitalizacién, teniendo en cuenta necesidades,
normativa, tecnologia y politica de la empresa.

Actividad de Aprendizaje:

-Cognitiva: Conocer las metodologias y herramientas para el diagndstico de servicio al cliente en la
gestion documental teniendo en cuenta las necesidades de la empresa y la normatividad vigente.
Procedimental: identificar las soluciones de atencidn y servicio al cliente interno y externo mediante
la implementacién de la tecnologia disponible teniendo en cuenta la normatividad vigente y los
requerimientos de la organizacion.
Actitudinal: Comprender la importancia de la retroalimentacion del proceso de gestién al cliente
para mantener la calidad.

-Organizar el fondo
documental acumulado teniendo en cuenta cuadros de clasificacion y aplicando tablas de valoracién
documental, implementando el protocolo para digitalizacién de los documentos de archivo segun
su disposicion final y la tecnologia.

Nombre del ambiente de aprendizaje: Rama judicial

Descripcion sesion: Este dia se realizé inventario de la coleccidn que se encuentra en la
biblioteca de la rama judicial a 6000 libros aproximadamente que hacen parte del
patrimonio.

Fotos o Pantallazos de la sesidn: En este espacio pueden ir pantallazos de los diferentes
momentos de la sesién.
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Fotos o pantallazos del seguimiento a la asistencia

Programa: Tecnologia en Gestidn Documental

FICH# : 2342822 Jornada: Diurna

Instructor: Henny Alexandra lenis Navia

Mo, Idertficacidn NOMBRES ¥ APELLIDOS CORREQ ELECTROMICO
16/11/2022|17/11/2022| 21/11/2022 23/11/2022| 24/11/2022

CC - 1115062516 ALY ANGELICA CHAYEZ CHICAIZA anggiechicaizaz012@gmail.cam & & B z B
CC - 1112479160 ATA RUBY LOPEZ CARBBALL Snalopezcaraball@zmail com & & i Z B
CC - 1115093169 BNGELICA YULIETH SANCHEZ DBANDD anmelicayulieth 75 1 @emailcom F B F & &
CC-52055264 ANVELA FRANCY ALZATE AREVALO anyels8172@hatmail com & & B & B
CC - 1006225105 ERAY AN ANDRES SANTACRUE BERMUDEZ Samacruzbrayanandres @email.com F

CC - 6321830 HEMCY GRANDELES AFCE malditadiablo 75 7@gmail.com & & B B B
71 1006337099 JOSE MANUEL RIASCOS CAMACHD rias cosjos ¢ manusl§ 2@gmail. com 4 A B & 4
CC- 1115092417 ELIZABETHSANCHEZ MARTINEZ [effe-14@hatmail.cam & & B & B
CC - 1006372375 JUAN DIEGD DUGUE MONTCH A juanduquesEa@email.cam A A B A A
CC - 31657956 LEIDY v ULIATNA PATIND FODRIGUEZ blavas thy@autlonk es & & B % £
©C - 1115079237 LUz KARINE LONDORID QUINTERD | zany1392@hotmail. com F A F A A
CC - 1112881916 ROSA ANGELICA VALENCIA CADAYID roangvas@gmail.com = & B & B
TI- 1006372109 SR WERONICA TRUJLLO FLOREZ eranikafiorez i@gmail com & & B & B
CC - 31657642 SaYURI ANDREA LOAIZA CUBILLOS F B B & &

andrealo24@hotmail.com
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EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
EVIDENCIAS

Nombre Contratista: Henny Alexandra Lenis Navia
No. de contrato: CO1.PCCNTR. 3344425 de 2022
Periodo: diciembre de 2022

Supervisor de contrato: Clara Ximena Bolafios

A continuacion, se evidencian las actividades desarrolladas durante el mes de diciembre de
2022

Obligacién 1: Impartir formacion a aprendices en el programa de formacion presencial y con
el apoyo de las plataformas dispuestas por la entidad segun el procedimiento de ejecucion
de la formacion.

Fecha: 17 de noviembre de 2022

Ficha: 2342822

Programa de formacion: Tecndlogo en Gestién Documental

Fase: Ejecucion

Actividad de Proyecto: Estructurar el programa de gestion documental bajo los
lineamientos y normas establecidas por el archivo general de la nacién, entregando el
manual con sus respectivos anexos.

Competencia: Organizacién del archivo central

Organizacion de archivos de gestion

Resultado o resultados de aprendizaje: Programar las transferencias documentales
primarias y secundarias de la Organizacidn, aplicando las tablas de retencién y valoracion
documental.

-Recibir los documentos de archivos transferidos en soporte fisico y electrénico, teniendo
en cuenta las tablas de retencién y valoracién documental.

-Ubicar los documentos de archivo transferidos, de acuerdo con los espacios fisicos, las
unidades de instalaciéon y politicas institucionales.

-Proponer acciones de mejora en la custodia y disposicion final de los documentos en
soporte fisico y electrénico, de acuerdo con las politicas institucionales y normativa."
-Presentar propuestas de mejora en la implementacién de las tablas de retencién
documental para el proceso de organizacidn de los archivos de gestidn, de acuerdo con
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-Verificar la organizacién del archivo de gestidon teniendo en cuenta la aplicacion de las
tablas de retenciéon documental.

Actividad de Aprendizaje: "Cognitiva: identificar los pardmetros para la clasificacion,
ordenacion y descripcidon de documentos, Procedimental: revisar la aplicacion de las tablas
de retenciéon documental en el proceso de organizacién de los archivos de gestidn fisicos o
electrdnicos.

Valorativa Actitudinal: registrar en los instrumentos las no conformidades en el proceso
de organizacién documental en los archivos de gestién."

Procedimental: Clasificar los documentos de acuerdo con las funciones y/o procesos de las
unidades administrativas de la Organizacion, aplicando la normatividad, principios
archivisticos y ciclo vital de los documentos.

Valorativa actitudinal: Debatir la importancia de clasificar correctamente los documentos
de la entidad, de acuerdo a los principios archivisticos.

Nombre del ambiente de aprendizaje: F1

Descripcidn sesion: Este dia se realizd sustentacion del Plan Institucional de capacitacién
que elaboraron y aplicaron en la entidad objeto de estudio.

Fotos o Pantallazos de la sesion

DO-F-012 V06



SENA

Fotos o pantallazos del seguimiento a la asistencia

Programa: Tecnologia en Gestion Documental

FICHA& : 2342822 Jornada: Diurna

Instructor: Henny Alexandra lenis Navia

Ma, Idertificacidn MOMBRESY APELLIDCE CORREQ ELECTROMICO
17/11/2022| 21/11/2022|25/11/2022|24/11/2022

CC - 1115062516 A0 ANGELICA CHAVEZ CHICAIZA anggiechicaiza20l2@gmail.com A A A A
CC- 11124789160 AMNA RUEY LOPEZ CARABALI analopezcarabali@gmail.com A i A A
<2 - 1115093139 AMGELICAYULIETH SAMNCHEZ CEAMDD angelicayulieth?51@email.com A f A A

CC-52055234 AMYELAFRANCY ALZATE AREVALO anyelagl72@hotmail.com A A A S
CC - 1006228105 ERAY AN ANDRES SAMTACRUZ BERMUDEZ santacruzbrayanandres @gmail.com F

oC - 6321830 HEMCY GRANDELES ARCE malditodiablo?57@gmail.com & & & &
Tl - 1008337099 JOSE MANUEL RIASCOS CAMACHD rigs cosjos emanuelG 2@email.com A A A A
CC- 1115092417 ELIZABETH SAMCHEZ MARTIMEZ jeffe-14@hatmail.com A A A A
CC - 1006372375 JUAN DIEGD DUGILIE MOMTO & juanduque323@gmail.com A A A B
CC - 31657956 LEIC ~ULIANA PATIFD ROORIGUES blavastky@outlook.es A A A B
CC - 1115079237 LIJZ KARIME LOMDORO GUNTERD |.zany1992@hotmail.com A F A B
CC - 1112831916 ROSA ANGELICA WVALENCIA CADAVID roangvas@gmail.com & & & &
Tl - 1008372109 SAIRY VERONICA TRUMILLO FLOREZ weroni ez il.com A A A A
CC - 31657642 SAYURIANDOREA LOAZA CUBILLOS andrealo24@hotmail.com A A A A
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EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
EVIDENCIAS

Nombre Contratista: Henny Alexandra Lenis Navia
No. de contrato: CO1.PCCNTR. 3344425 de 2022
Periodo: diciembre de 2022

Supervisor de contrato: Clara Ximena Bolafios

A continuacion, se evidencian las actividades desarrolladas durante el mes de diciembre de
2022

Obligacién 1: Impartir formacion a aprendices en el programa de formacion presencial y con
el apoyo de las plataformas dispuestas por la entidad segun el procedimiento de ejecucién
de la formaciodn.

Fecha: 21 de noviembre de 2022

Ficha: 2342822

Programa de formacion: Tecndlogo en Gestién Documental

Fase: Ejecucion

Actividad de Proyecto: Estructurar el programa de gestion documental bajo los
lineamientos y normas establecidas por el archivo general de la nacion, entregando el
manual con sus respectivos anexos.

Competencia: Digitalizacion de documentos de archivo

Resultado o resultados de aprendizaje: Interpretar las necesidades de la digitalizacién de
los documentos de archivo teniendo en cuenta las tablas de retencion documental
Digitalizar los documentos de archivo teniendo en cuenta necesidades, normativa,
tecnologia y politica de la empresa.
Verificar estdndares de calidad en el proceso de digitalizacidn, teniendo en cuenta
necesidades, normativa, tecnologia y politica de la empresa.

Actividad de Aprendizaje: Organizar el fondo
documental acumulado teniendo en cuenta cuadros de clasificacion y aplicando tablas de
valoracion documental, implementando el protocolo para digitalizacidn de los documentos
de archivo seguln su disposicion
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final y la tecnologia.

Nombre del ambiente de aprendizaje: F1

Descripcion sesion: En este dia se sustentd el plan institucional de capacitacién de la
registraduria siendo la entidad objeto de estudio, asi como la experiencia obtenida con los
funcionarios de dicha entidad.

Fotos o Pantallazos de la sesion: En este espacio pueden ir pantallazos de los diferentes
momentos de la sesion.
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Fotos o pantallazos del seguimiento a la asistencia

Programa: Tecnologia en Gestidn Documental

FICHA : 2342822 Jornada: Diurna

Instructor: Henny Alexandra lenis Navia

Ma, Idertificacidn MOMBRESY APELLIDCE CORRED ELECTROMICO
17/11/2022|21/11/2022|25/11/2022| 24/11/2022

CC - 1115062516 A0 AMGELICA CHAVEZ CHICAIZA anegiechicaiza2012@gmail.com A A A A
CC- 1112479160 AN& RUEY LOPEZ CARABALI analopezcarabali@gmail.com A i A A
CC- 1115093139 AMGELICAYULIETH SAMCHEZ OEANDD aneelicayulieth 75 1@email.com A f A A

CC-52055234 AMYELA FRANCY ALZATE AREVALO anyelaZl72@hotmail.com A A A A
CC - 1006223105 ERAY AN AMDRES SANTACRUZ BERMUDEZ santacruzbrayanandres @gmail.com F

CC - B3218350 HEMCY GRAMNDELES ARCE malditodiablo?57@gmail.com & & & &
Tl - 1008337095 JOSE MANUEL RIASCOS CAMACHD rias cos jos emanuelG2 @gmail.com A A A A
CC- 1115092417 ELIZABETH SANCHEZ MARTINEZ jeffe-14@hotmail.com A A A A
CC - 1006372375 JUAN DIEGD DUGILE MOMNTON A juanduque323@gmail.com A A A )
CC - 31657956 LEIDr LILI&NA PATIRD ROORIGUES blavastky@outlook.es A A A 2,
CC- 1115079237 LIJZ KARIME LONDORO QUNTERD lzany1992@hotmail.com A F A A
CC- 1112831916 ROSA ANGELICA WALENCIA CADAVID roangvas@gmail.cam & & & &
Tl - 1006372109 SARY YEROMICA TRUJILLO FLOREZ weroni ez il.com A A A A
CC - 31657642 SAYURIANDREA LOAIZA CUBILLOS andrealo?4@hotmail.com A A A A
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EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
EVIDENCIAS

Nombre Contratista: Henny Alexandra Lenis Navia
No. de contrato: CO1.PCCNTR. 3344425 de 2022
Periodo: diciembre de 2022

Supervisor de contrato: Clara Ximena Bolafios

A continuacion, se evidencian las actividades desarrolladas durante el mes de diciembre de
2022

Obligacién 1: Impartir formacion a aprendices en el programa de formacion presencial y con
el apoyo de las plataformas dispuestas por la entidad segun el procedimiento de ejecucién
de la formacion.

Fecha: 23 de noviembre de 2022

Ficha: 2342822

Programa de formacion: Tecndlogo en Gestién Documental

Fase: Ejecucion

Actividad de Proyecto: Estructurar el programa de gestion documental bajo los
lineamientos y normas establecidas por el archivo general de la nacion, entregando el
manual con sus respectivos anexos.

Competencia: Digitalizacién de documentos de archivo

Resultado o resultados de aprendizaje: Interpretar las necesidades de la digitalizacién de
los documentos de archivo teniendo en cuenta las tablas de retencion documental
Digitalizar los documentos de archivo teniendo en cuenta necesidades, normativa,
tecnologia y politica de la empresa.
Verificar estdndares de calidad en el proceso de digitalizacidn, teniendo en cuenta
necesidades, normativa, tecnologia y politica de la empresa.

Actividad de Aprendizaje: Organizar el fondo
documental acumulado teniendo en cuenta cuadros de clasificacion y aplicando tablas de
valoracion documental, implementando el protocolo para digitalizacidn de los documentos
de archivo seguln su disposicion
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final y la tecnologia.

Nombre del ambiente de aprendizaje: Rama Judicial

Descripcion sesion: Este dia se realizé inventario de la coleccidn que se encuentra en la
biblioteca de la rama judicial a 6000 libros aproximadamente que hacen parte del
patrimonio.

Fotos o Pantallazos de la sesion: En este espacio pueden ir pantallazos de los diferentes
momentos de la sesion.

SHOT ONMi 9T
.oo Al TRIPLE CAMERA
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Fotos o pantallazos del seguimiento a la asistencia

Programa: Tecnologia en Gestidn Documental

FICHA 2542522 Jornada: Diurna

Instructor: Henny Alexandra lenis Navia

o, Idertificacidn MOMBRES Y APELLIDOS CORRED ELECTRONICO!
17/11/2022( 2111 /2022 | 25/11 /2022 | 24/11 /2022

CC - 1115062516 AN ANGELICA CHAVEZ CHICAIZA anggiechicaiza2012@gmail.com 2 3 A A
CiC - 1112479160 ANA RUBY LOPEZ CARAEALI analopezcarabali@gmail.com A [ A A
CiC - 1115093189 ANGELICAYILIETH SAMCHEZ OEAMDO anzelicayulieth751 @email.com A f A A

CC-52055284 AMYELA FRANCY ALZATE AREVALO anyeladl?2@hotmail.com A 3 A A
CC - 1006228105 ER&v AN ANDRES SANTACRUZ BERMUDEZ santacruzbrayanandres @gmail.com F

CC - 6321830 HEMCY GRANOELES ARCE malditodiablo 75 7@email.com 2 A 2 A
Tl - 1006337099 JOSE MAMUEL RIASCOS CAMACHO rias cosjos emanuel62@gmail.com A A A A
CC - 1115092417 ELIZABETH SANCHEZ MARTINEZ jeffe-14@hotmail.com A A A A
CiC - 1006372375 JUAN DIEGD DUGIUE MONTCY & juandugque329@gmail.com 2 A A A
CC - 31657956 LEIDY ULIANA PATIRD RODRIGUEZ blavastky@outlook.es 2 A ) A
CiC - 1115079237 Uz KARINE LONDORIO QUINTERD |.zany1992@hotmail.com A F A A
CC - 1112551816 ROSA ANGELICA VALEMCIA CADAVID roangvaZ@gmail.com A A A A
Tl - 1006372109 SalRyY VEROMICA TRUJILLO FLOREZ weroni ez il.cam A A A A
CC - 31657642 SAYURIANOREA LOARA CLUBILLOS andrealo24@hotmail.com A A A A
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EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
EVIDENCIAS

Nombre Contratista: Henny Alexandra Lenis Navia
No. de contrato: CO1.PCCNTR. 3344425 de 2022
Periodo: diciembre de 2022

Supervisor de contrato: Clara Ximena Bolafios

A continuacion, se evidencian las actividades desarrolladas durante el mes de diciembre de
2022

Obligacién 1: Impartir formacion a aprendices en el programa de formacion presencial y con
el apoyo de las plataformas dispuestas por la entidad segun el procedimiento de ejecucién
de la formacion.

Fecha: 24 de noviembre de 2022

Ficha: 2342822

Programa de formacion: Tecndlogo en Gestién Documental

Fase: Ejecucion

Actividad de Proyecto: Estructurar el programa de gestion documental bajo los
lineamientos y normas establecidas por el archivo general de la nacion, entregando el
manual con sus respectivos anexos.

Competencia: Digitalizacién de documentos de archivo

Resultado o resultados de aprendizaje: Interpretar las necesidades de la digitalizacién de
los documentos de archivo teniendo en cuenta las tablas de retencion documental
Digitalizar los documentos de archivo teniendo en cuenta necesidades, normativa,
tecnologia y politica de la empresa.
Verificar estdndares de calidad en el proceso de digitalizacidn, teniendo en cuenta
necesidades, normativa, tecnologia y politica de la empresa.

Actividad de Aprendizaje: Organizar el fondo
documental acumulado teniendo en cuenta cuadros de clasificacion y aplicando tablas de
valoracion documental, implementando el protocolo para digitalizacidn de los documentos
de archivo seguln su disposicion
final y la tecnologia.
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Nombre del ambiente de aprendizaje: F1

Descripcion sesion: En este dia se sustentd el desarrollo y aplicacién del plan de
capacitacion de la entidad objeto de estudio.

Fotos o Pantallazos de la sesion: En este espacio pueden ir pantallazos de los diferentes
momentos de la sesién.
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Fotos o pantallazos del seguimiento a la asistencia:

Programa: Tecnologia en Gestidn Documental

FICHA : 2342522 Jornada: Diurna

Instructar: Henny Alexandra lenis Navia

Mo, Idertifisacidn MOMBRES Y APELLIDDS CORREOQ ELECTRONICO
17/11/2022| 2111 /2022 | 23/11/2022 | 24/11/2022

CiC - 1115062516 AN ANGELICA CHAVEZ CHICAIZA anggiechicaizaZ012@gmail.com A 2 A A
CC - 1112479160 ANA RUEY LOPEZ CARABALI analopezcarabali@gmail.com A T A A
CiC - 1115093189 ANGELICAYIULIETH SANCHEZ OBAMOO aneelicayulieth 751 @email.com A f A A

CC-52055284 AMYELA FRANCY ALZATE AREVALDO anyelag172@hotmail.com A A A A
CC - 1006228105 ERAvAN ANDRES SANTACRUZ BERMUDEZ santacruzbrayanandres @gmail.cam F

CC - 6321830 HEMNCY GRAMOELES ARCE malditodiablo?S7@email.com A 2 2 A
Tl - 1006337099 JOSE MARUEL RIASCOS CAMACHD rias cos jos emanuel62@gmail.com A A A A
CC - 1115092417 ELIZABETH SANCHEZ MARTINEZ jeffe-14@hotmail.com A A A A
CiC - 1006372375 JUAN DIEGD DUGUE MONTCY'A juanduque329@gmail.com A 2 A A
CC - 31657956 LEID" ULIAMNA PATIFD RODRIGUEZ blavastky@outlook.es A 2 ) A
CiC - 1115079237 LUZ KARINE LONDORIO QUINTERD |.zany19392@hotmail.com A F A A
CC - 1112551816 ROSA ANGELICA VALEMCIA CADAVID roangvad@gmail.com A A A A
Tl - 1006372109 SaIRY VERONICA TRUJLLOFLOREZ eeroni ez il.com A A A A
CC - 31657642 SAYURIANDREA LOAIZA CUBILLOS andrealo24@hotmail.com A A A A

DO-F-012 V06




SENA

N

EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
EVIDENCIAS

Nombre Contratista: Henny Alexandra Lenis Navia
No. de contrato: CO1.PCCNTR. 3344425 de 2022
Periodo: diciembre de 2022

Supervisor de contrato: Clara Ximena Bolafios

A continuacion, se evidencian las actividades desarrolladas durante el mes de diciembre de
2022

Obligacién 1: Impartir formacion a aprendices en el programa de formacion presencial y con
el apoyo de las plataformas dispuestas por la entidad segln el procedimiento de ejecucién
de la formacion.

Fecha: 30 de noviembre de 2022

Ficha: 2342822

Programa de formacion: Tecndlogo en Gestién Documental

Fase: Ejecucion

Actividad de Proyecto: Estructurar el programa de gestion documental bajo los
lineamientos y normas establecidas por el archivo general de la nacion, entregando el
manual con sus respectivos anexos.

Competencia: Digitalizacion de documentos de archivo

Resultado o resultados de aprendizaje: Interpretar las necesidades de la digitalizacién de
los documentos de archivo teniendo en cuenta las tablas de retencion documental
Digitalizar los documentos de archivo teniendo en cuenta necesidades, normativa,
tecnologia y politica de la empresa.
Verificar estdndares de calidad en el proceso de digitalizacidn, teniendo en cuenta
necesidades, normativa, tecnologia y politica de la empresa.

Actividad de Aprendizaje: Organizar el fondo
documental acumulado teniendo en cuenta cuadros de clasificacidn y aplicando tablas de
valoracion documental, implementando el protocolo para digitalizacidn de los documentos
de archivo seguln su disposicion
final y la tecnologia.
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Nombre del ambiente de aprendizaje: Rama judicial

Descripcion sesion: Este dia se realizé inventario de la coleccidén que se encuentra en la
biblioteca de la rama judicial a 6000 libros aproximadamente que hacen parte del
patrimonio.

Fotos o Pantallazos de la sesidn: En este espacio pueden ir pantallazos de los diferentes
momentos de la sesion.

Fotos o pantallazos del seguimiento a la asistencia

Programa: Tecnologia en Gestidn Documental FICHA : 2342822 Jornada: Diurna

Instructor: Henny Alexandra lenis Navia

DO-F-012 V06

Mo, Ide rificacidn MOMBRES Y APELLIDOS CORREQ ELECTRONICO
28/11/2022|30/11/2022| 1/12/2022| 5/12/2022| 7/12/2022
Desarrollo
curricular
CC- 1115062516 AL ANGELICA CHAVEZ CHICAIZA anggiechicaiza012@gmail.cam & A & B
CC- 1112479160 ANA BUEY LOPEZ CARABALI analopeacarabali@zmail.com A A A& B
CC- 1115093189 AMGELICAYULIETH SANCHEZ DEANDD angelicavulieth7E1@gmail.com A A A A
CC-52055254 ANTELA FRANCY ALZATE AREVALD anyelas172@hotmail com A A & A
CC - 1006228105 BRAYANANDRES SANTACRLIZ BERMUDEZ santacruzbrayanandres @gmail com
CC - 6321530 HENCY GRANOBLES ARCE malditodiablo?s 7@gmail.com & & & B
Tl - 1006337099 JOSE MANUEL RIASCOS CAMACHD rias cos jos emanuelb2@gmail.com A & A A
CC- 1115092417 ELIZABETH SAMCHEZ MARTINEZ jeffe-18@hotmail.com A & & A
CC - 1006372373 JUAN DIEGO DUGUE MOMTCY' A juanduque3g3d@gmail.com A A A
CC - 31657956 LEIDY ¥ULIGNA PATIRIO RODRIGUEZ blavastky@outinok.es A A S 4
CC - 1113079237 LUZ KARINE LONDORO QUINTERO l.zany1332@hotmail.com & & & A
CC- 1112581916 ROSA ANGELICA VALENCIA CADAVID roangwad @gmail.com & & A A
Tl - 1006372109 SAIFY VEROMICA TRUJILLO FLOREZ weronikaflorezJfi@gmail.com & & A& A
CC- 31657642 SAYURIANDREA LOAIZA CUBILLOS andrealozd@hotmail.com 3 A & E
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EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
EVIDENCIAS

Nombre Contratista: Henny Alexandra Lenis Navia
No. de contrato: CO1.PCCNTR. 3344425 de 2022
Periodo: diciembre de 2022

Supervisor de contrato: Clara Ximena Bolafios

A continuacion, se evidencian las actividades desarrolladas durante el mes de diciembre de
2022

Obligacién 1: Impartir formacion a aprendices en el programa de formacion presencial y con
el apoyo de las plataformas dispuestas por la entidad segun el procedimiento de ejecucién
de la formacion.

Fecha: 01 de diciembre de 2022

Ficha: 2342822

Programa de formacion: Tecndlogo en Gestién Documental

Fase: Ejecucion

Actividad de Proyecto: Estructurar el programa de gestion documental bajo los
lineamientos y normas establecidas por el archivo general de la nacion, entregando el
manual con sus respectivos anexos.

Competencia: Digitalizacion de documentos de archivo

Resultado o resultados de aprendizaje: Interpretar las necesidades de la digitalizacién de
los documentos de archivo teniendo en cuenta las tablas de retencion documental
Digitalizar los documentos de archivo teniendo en cuenta necesidades, normativa,
tecnologia y politica de la empresa.
Verificar estdndares de calidad en el proceso de digitalizacidn, teniendo en cuenta
necesidades, normativa, tecnologia y politica de la empresa.

Actividad de Aprendizaje: Organizar el fondo
documental acumulado teniendo en cuenta cuadros de clasificacién y aplicando tablas de
valoracion documental, implementando el protocolo para digitalizacidn de los documentos
de archivo seguln su disposicion
final y la tecnologia.
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Nombre del ambiente de aprendizaje: F1

Descripcion sesion: Este dia se realizd explicacién del plan de transferencias, asi como el
desarrollo de un estudio de caso para disefiar un pinar frente a los aspectos criticos.

Fotos o Pantallazos de la sesion: En este espacio pueden ir pantallazos de los diferentes
momentos de la sesién.
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Fotos o pantallazos del seguimiento a la asistencia

Frograma: Tecnologia en Gestidn Documental

FICHA : 2342822 Jornada: Diurna

Instructar: Henny Alexandra lenis Navia

Mo, Idertificacidn NOMBRESY APELLIDOS CORRED ELECTROMICO
28/11/2022|30/11/2022| 1/12/2022| 5/12/2022| 7/12/2022
Desarrollo
curricular
CC - 1115062516 ADY ANGELICA CHAVEZ CHICAIZA anggiechicaiza2012@gmail.com B B & &
CC- 1112479160 AMA RUEY LOPEZ CARABALI analopezcarabali@gmail.com = B & 2
CC - 1113093189 ANGELICAYULIETH SAMNCHEZ OBANDO angelicayulisth 751 @=mail.com A A A A
CC-52055224 ANYELA FRANCY ALZATE AREVALD amyelagl72@hotmail.com & 2 L3 A
2 - 1006225105 BRATAMN ANDRES SANTACRUZ BERMUDEE santacruzbrayanandres @gmail.com
CC - 6321830 HEMCY GRANDELES ARCE malditodiablo S F@gmail.com & B A A
Tl - 1006337089 JOSE MANLEL RIASCOS CAMACHD rias cos jos emanuel62@gmail.cam & L L A
CC-1113092417 ELIZABETH SAMCHEZ MARTIMEZ jeffe-14@hotmail.com & 2 L &
CC - 1006372375 JUAN DIEGO DUCQUE MOMTCNY'A juandugue353@gmail.com A B &
CC - 31657956 LEIDH ULIANA PATIFND FODRIGUEZ blavastky@outlook. es B3 B 3 2
CC - 1115079257 L7 KARINE LONOORO COINTERDT | zany1932@hotmail.cam & & A A
CC- 1112881916 ROSA AMGELICA WVALENCIA CADAVID roangvas @gmail.com B B & &
Tl - 1006372109 SAIRY VERDNICA TRUJLLO FLOREZ weranikaflorez Wfi@gmail.com & A & &
& B A A

CC - 31657642

SAYURIAMOREA LOAIZA CUBILLOS

andrealo24@hotmail.com
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EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
EVIDENCIAS

Nombre Contratista: Henny Alexandra Lenis Navia
No. de contrato: CO1.PCCNTR. 3344425 de 2022
Periodo: diciembre de 2022

Supervisor de contrato: Clara Ximena Bolafios

A continuacion, se evidencian las actividades desarrolladas durante el mes de diciembre de
2022

Obligacién 1: Impartir formacion a aprendices en el programa de formacion presencial y con
el apoyo de las plataformas dispuestas por la entidad segun el procedimiento de ejecucién
de la formacion.

Fecha: 05 de diciembre de 2022

Ficha: 2342822

Programa de formacion: Tecndlogo en Gestién Documental

Fase: Ejecucion

Actividad de Proyecto: Estructurar el programa de gestion documental bajo los
lineamientos y normas establecidas por el archivo general de la nacion, entregando el
manual con sus respectivos anexos.

Competencia: Digitalizacion de documentos de archivo

Resultado o resultados de aprendizaje: Interpretar las necesidades de la digitalizacién de
los documentos de archivo teniendo en cuenta las tablas de retencion documental
Digitalizar los documentos de archivo teniendo en cuenta necesidades, normativa,
tecnologia y politica de la empresa.
Verificar estdndares de calidad en el proceso de digitalizacidn, teniendo en cuenta
necesidades, normativa, tecnologia y politica de la empresa.

Actividad de Aprendizaje: Organizar el fondo
documental acumulado teniendo en cuenta cuadros de clasificacion y aplicando tablas de
valoracion documental, implementando el protocolo para digitalizacidn de los documentos
de archivo seguln su disposicion
final y la tecnologia.
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Nombre del ambiente de aprendizaje: F1

Descripcion sesidn: Este dia se realizd la revision de los anexos del programa de gestion
documental, asi como la sustentacion del plan de transferencia que disefiaron a la entidad
objeto de estudio.

Fotos o Pantallazos de la sesion: En este espacio pueden ir pantallazos de los diferentes
momentos de la sesion.
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Fotos o pantallazos del seguimiento a la asistencia

Programa: Tecnologia en Gestidn Documental

FICHA : 2342622 Jornada: Diurna

Instructar: Henny Alexandra lenis Navia

Mo, dertificacidn MOMBRESY APELLIDOS CORREQ ELECTROMICO
28/11/2022|30/11/2022| 1/12/2022| 5/12/2022| 7/12/2022
Desarrallo
curricular
CC- 1115062516 ADY AMGELICA CHAVEZ CHICAIZA anggiechicaiza2012@gmail.com A A A I3
CC- 1112479160 ArA BUEY LOPEZ CARABALI analopezcarabali@gmail.com & B A A
CC - 1115093189 ANGELICAYULIETH SAMCHEZ OBANDO angelicayulieth751@gmail.com A A A A
CC-52055254 ANYELA FRANCY ALZATE AREVALD anyelag172@hotmail.com & & A A
CC - 1006225105 BRAYAMN ANORES SANTACRLUZ BERMUDEZ s antacruzbrayanandres @gmail.com
CC - 6521830 HENCY GRAMOBLES ARCE malditodiablo 7S 7@gmail.com B B & &
Tl - 1006337059 JOSE MANLUEL RIASCOS CAMACHD rigs cos jos emanuel62@gmail.cam & 2 L A
CC-1115092417 ELIZABETH SAMNCHEZ MARTIMEZ jeffe-14@hotmail com & 2 L &
CC - 1006372375 JUAN DIEGO DUCQUE MOMTCNY & juandugque353@gmail.com A A 13
CC - 31657956 LEIDT ULIANA PATIFID FODRIGUEZ blavasthky@outlook. es & B ) A
CC- 1115079237 LUZ KARINE LONDORO QUINTERD l.zanyl332@hatmail.com = & & &
CC- 1112881916 ROSA AMGELICA WVALENCIA CADAVID roangvad @gmail.com B B & &
Tl - 1006372109 SAIRY VERDNICA TRUJLLO FLOREZ weranikaflorez Wfi@gmail.com & A & &
& B A A

CC - 31657642

SAYURI ANORES LOAIZA CUBILLOS

andrealon24@hotmail.com
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EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
EVIDENCIAS

Nombre Contratista: Henny Alexandra Lenis Navia
No. de contrato: CO1.PCCNTR. 3344425 de 2022
Periodo: diciembre de 2022

Supervisor de contrato: Clara Ximena Bolafios

A continuacion, se evidencian las actividades desarrolladas durante el mes de diciembre de
2022

Obligacién 1: Impartir formacion a aprendices en el programa de formacidn presencial y con
el apoyo de las plataformas dispuestas por la entidad segun el procedimiento de ejecucién
de la formacion.

Fecha: 07 de diciembre de 2022

Ficha: 2342822

Programa de formacion: Tecndlogo en Gestién Documental

Fase: Ejecucion

Actividad de Proyecto: Estructurar el programa de gestion documental bajo los
lineamientos y normas establecidas por el archivo general de la nacion, entregando el
manual con sus respectivos anexos.

Competencia: Digitalizacién de documentos de archivo

Resultado o resultados de aprendizaje: Interpretar las necesidades de la digitalizacién de
los documentos de archivo teniendo en cuenta las tablas de retencion documental
Digitalizar los documentos de archivo teniendo en cuenta necesidades, normativa,
tecnologia y politica de la empresa.
Verificar estdndares de calidad en el proceso de digitalizacidn, teniendo en cuenta
necesidades, normativa, tecnologia y politica de la empresa.

Actividad de Aprendizaje: Organizar el fondo
documental acumulado teniendo en cuenta cuadros de clasificacion y aplicando tablas de
valoracion documental, implementando el protocolo para digitalizacidn de los documentos
de archivo seguln su disposicion
final y la tecnologia.
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Nombre del ambiente de aprendizaje: Audiovisuales

Descripcion sesion: Este dia se asistié con los aprendices a la sustentacion de proyecto
final de los aprendices del programa de gestiéon documental, de la ficha 2280823.

Fotos o Pantallazos de la sesion: En este espacio pueden ir pantallazos de los diferentes
momentos de la sesién.
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Fotos o pantallazos del seguimiento a la asistencia

Frograma: Tecnologia en Gestidn Documental

FICHA : 2342822 Jornada: Diurna

Instructar: Henny Alexandra lenis Navia

e 0 Me gusta

&

HENNY ALEXANDRA LENIS NAVIA
fecha de inicio: 16 de Agosto del 2022

Mo, Idertificacidn MOMBRESY &PELLIDOS CORRED ELECTROMICO
28/11/2022(30/11/2022| 1/12/2022| 5/12/2022| 7/12/2022
Desarrollo
curricular
CC - 1115062516 AW ANGELICA CHAVEZ CHICAIZA anggiechicaiza2012@gmail. com B E A 2
CC - 1112479160 Ard BLUEY LOPEZ CARABALI analopezcarabali@gmail.com & & & &
CC-1115093189 AMGELICA Y ULIETH SAMCHEZ OBAMDO angelicayulisth 751 @=mail.com & 2 & A
CC-52055224 AMNYELAFRAMCY ALZATE AREVALO anyela2l72@hotmail.com & £ A &
CC - 1006225105 BRA&YAMN ANDRES SANTACRUZ BERMUDEE santacruzbrayanandres @gmail.com
CC - 63213830 HEMNCy GRANDOBLES ARCE malditodiablo 7S F@gmail.com & A, A
Tl - 1006337039 JOSE MANMUEL RIASCOS CAMACHD riascosjos emanuel62@gmail.com & A A &
CC-1115092417 ELIZABETH SAMCHEZ MARTINEZ jeffe-14@hotmail.com & £ A &,
CC - 1006372375 JUAN DIEGO DUGILIE MONTOY'& juanduque333@gmail.com & B &
CC - 3165TI5E LEIDY YULIANA PATINO RODRIGUEZ blavasthy@outlook. es & B A A
CC-1115079237 LUZ KARINE LONDORD QUINTERD lzany1392@hotmail.cam & & A 2
CC - 1112881916 ROSA AMGELICA WALENCIA CADAVID roangvad @smail.com B B & &
TI- 1006372109 S&lFy VEROMICA TRUJLLO FLOREZ wernnikaflorez wWf@email.com & & & &
22 - 31657642 SAYURIAMDREA LOAIZA CUBILLOS andrealo24@hotmail.com &, &, ) B
Fotos o pantallazos del trabajo en la plataforma Territorium
e ) o -
o B & El

0 Comentario(s)

Vista

Aprendiz

Asunte: Plan Institucional de capacitaci8Atide;&sup3n

Cordial saludo,

Apreciados aprendices en este link deberan subir el plan institucional de capacitacion de |a entidad objeto de estudio
Con |03 respectivos anexos

Otro mundo es posible

Fecha de entrega: 21 de septiembre 2022

Evidencia

Fecha de entrega: 21 de Noviembre del 2022 a las &:60pm
Archivo s
Ver Evidencia
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HENNY ALEXANDRA LENIS NAVIA
| ] & fecha de inicio: 19 horas Ates
B Asunte: Plan de Transferencia Documental Vista

Caordial saludo,

Apreciados aprendices, por medio de este link subir el plan de transferencia documental que se elabord en la entidad
ohjeto de estudio

Bendiciones

| ] Fecha de entrega: 30 de noviembre de 2022

Evidencia

Fecha de entrega: 30 de Noviembre del 2022 a las 8:12pm
s
Ver Evidencia iSoy Eval

e 0 Me gusta 0 Comentariofs)

Obligacién 5: Evidencias del portafolio del instructor: En este punto, se debe disponer el
enlace al drive del portafolio del instructor, el cual se encuentra ubicado en el drive creado
por la coordinacién denominado GFPI-Programas-2021. Por cada ficha en la cual se
encuentre debe existir un portafolio y dentro de él debe reposar la siguiente informacion:
Plan de trabajo concertado, guia de aprendizaje, registro de inasistencias (enviada por la
coordinacion vy filtrada por ustedes), actas de planes de mejoramiento en caso de haber
realizado comité de seguimiento y evaluacion a algun aprendiz).

https://sena4-

my.sharepoint.com/personal/cbolanosb sena edu co/ layouts/15/onedrive.aspx?ct=165
0468190981&0r=0WA%2DNT&cid=9be8090c%2Dcedc%2D6833%2D0a22%2D2e599ab8b
d87&ga=1&id=%2Fpersonal%2Fcbolanosb%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FPORT
AFOLIO%20INSTRUCTORES%202022%2FPORTAFOLIO%20CONTRATISTAS%2FHENNY%20A
LEXANDRA%20LENIS%20NAVIA%2FTECNOLOGO%20EN%20GESTION%20DOCUMENTAL%2
FFICHA%202342822

Obligacién 2: En este espacio se debe colocar el enlace al drive del desarrollo curricular en
el cual usted esta realizando la ejecucion de la formacion, esto porque el desarrollo es un
insumo para su formacion.

https://drive.google.com/drive/folders/1)3daWp4jdD8-tCzgDLRjUrPnCL1nw2rE

DO-F-012 V06


https://sena4-my.sharepoint.com/personal/cbolanosb_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?ct=1650468190981&or=OWA%2DNT&cid=9be8090c%2Dcedc%2D6833%2D0a22%2D2e599ab8bd87&ga=1&id=%2Fpersonal%2Fcbolanosb%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FPORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202022%2FPORTAFOLIO%20CONTRATISTAS%2FHENNY%20ALEXANDRA%20LENIS%20NAVIA%2FTECNOLOGO%20EN%20GESTION%20DOCUMENTAL%2FFICHA%202342822
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/cbolanosb_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?ct=1650468190981&or=OWA%2DNT&cid=9be8090c%2Dcedc%2D6833%2D0a22%2D2e599ab8bd87&ga=1&id=%2Fpersonal%2Fcbolanosb%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FPORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202022%2FPORTAFOLIO%20CONTRATISTAS%2FHENNY%20ALEXANDRA%20LENIS%20NAVIA%2FTECNOLOGO%20EN%20GESTION%20DOCUMENTAL%2FFICHA%202342822
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/cbolanosb_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?ct=1650468190981&or=OWA%2DNT&cid=9be8090c%2Dcedc%2D6833%2D0a22%2D2e599ab8bd87&ga=1&id=%2Fpersonal%2Fcbolanosb%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FPORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202022%2FPORTAFOLIO%20CONTRATISTAS%2FHENNY%20ALEXANDRA%20LENIS%20NAVIA%2FTECNOLOGO%20EN%20GESTION%20DOCUMENTAL%2FFICHA%202342822
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/cbolanosb_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?ct=1650468190981&or=OWA%2DNT&cid=9be8090c%2Dcedc%2D6833%2D0a22%2D2e599ab8bd87&ga=1&id=%2Fpersonal%2Fcbolanosb%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FPORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202022%2FPORTAFOLIO%20CONTRATISTAS%2FHENNY%20ALEXANDRA%20LENIS%20NAVIA%2FTECNOLOGO%20EN%20GESTION%20DOCUMENTAL%2FFICHA%202342822
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/cbolanosb_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?ct=1650468190981&or=OWA%2DNT&cid=9be8090c%2Dcedc%2D6833%2D0a22%2D2e599ab8bd87&ga=1&id=%2Fpersonal%2Fcbolanosb%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FPORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202022%2FPORTAFOLIO%20CONTRATISTAS%2FHENNY%20ALEXANDRA%20LENIS%20NAVIA%2FTECNOLOGO%20EN%20GESTION%20DOCUMENTAL%2FFICHA%202342822
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/cbolanosb_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?ct=1650468190981&or=OWA%2DNT&cid=9be8090c%2Dcedc%2D6833%2D0a22%2D2e599ab8bd87&ga=1&id=%2Fpersonal%2Fcbolanosb%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FPORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202022%2FPORTAFOLIO%20CONTRATISTAS%2FHENNY%20ALEXANDRA%20LENIS%20NAVIA%2FTECNOLOGO%20EN%20GESTION%20DOCUMENTAL%2FFICHA%202342822
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/cbolanosb_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?ct=1650468190981&or=OWA%2DNT&cid=9be8090c%2Dcedc%2D6833%2D0a22%2D2e599ab8bd87&ga=1&id=%2Fpersonal%2Fcbolanosb%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FPORTAFOLIO%20INSTRUCTORES%202022%2FPORTAFOLIO%20CONTRATISTAS%2FHENNY%20ALEXANDRA%20LENIS%20NAVIA%2FTECNOLOGO%20EN%20GESTION%20DOCUMENTAL%2FFICHA%202342822
https://drive.google.com/drive/folders/1J3daWp4jdD8-tCzgDLRjUrPnCL1nw2rE

